
Istruzioni per presa di servizio 

Al fine di agevolare le procedure, il personale interessato dalla presa di servizio avrà cura di: 

Prima della giornata della presa di servizio stessa: 

• Scaricare gli allegati alla Comunicazione modalità presa di servizio personale Docente e ATA - A.S.

• Compilare tutti gli allegati in modo completo e, laddove richiesta, apporre la firma leggibile.

Nella giornata della presa di servizio: 

• Portare con sé tutta la documentazione compilata, stampata e firmata (firma leggibile) - ricordandosi

di allegare anche la copia della carta di identità in corso di validità e del codice fiscale - copia degli 

estremi dell’immissione in ruolo (se neoassunti), - dichiarazione dei servi prestati (ruolo e preruolo),da 

consegnare al Personale di segreteria 

         Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Maria Teresa Marano 

     (Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

  ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93) 


